
Como tirar fotos de documentos

Pontos importantes

1. Estar nítido 
2. Sem reflexo ou desfocado
3. Bordas não cortadas
4. Não estar escuro
5. Não estar escondido
6. Fotografar o verso mesmo 
que não tenha mudado de 
endereço



Exemplos de fotos não aceitáveis

Com reflexo Desfocado Borda cortada

EscuroEscondido



Transformando documentos em PDF
Abrir o

aplicativo
Adobe Scan

Ajuste as bordas do
documento e continue

(続行) 

Android

Iphone

Dicas para o PDF ficar 
com qualidade boa

① Aproximar a câmera 
para o mais perto 

possível do documento
②Manter a câmera em 

paralelo com o 
documento

Encaixe o documento
dentro da tela, aguarde
focar e a foto ser tirada

Deite o celular
e verifique que o

ícone mudou



Repita os dois 
primeiros passos até 
terminar de scanear 

todos os documentos
O número escrito no 

canto direito inferior é 
a quantidade de 

documentos 
scaneados

Ternimando de scanear,
clique no ícone no

canto direito inferior

Mude o nome do arquivo
conforme desejar e salve
*Ficará salvo dentro do

aplicativo



Salvando o PDF do aplicativo no Google Drive
Abrir o

aplicativo
Adobe Scan

Selecione
Google Drive

Selecione a opção
‘‘outros’’ (その他)do arquivo

Que deseja salvar

Clicar ‘‘Copiar em...’’ 
(コピー先)



Selecione
「Compartilhados

Comigo」 Selecione a 
pasta do cliente

e clique em salvar
(保存)

Escolha a sua
pasta SF


